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Au PESU, afin de s’assurer que les  

tableaux de bord affichent les bonnes 

ressources assignées aux usagers pour 

chacun des quarts de travail, il faut que 

tous et toutes s’assignent au début de leur 

quart de travail et mettent fin à leur 

assignation avant de quitter.  

 

Voir trouverez au point 2, la marche à 

suivre pour modifier une assignation et au 

point 3 celle pour mettre fin à votre 

assignation. 

 

S’assigner 
 

1.1 Sous l’onglet « Assignation », dans le 

bloc « Fleurimont », cliquer sur  

« Auto-assignation ». 
 

1.2 Dans la fenêtre suivante, cliquer le 

bouton « (A) Éditer les assignations 

actuelles » qui est l’option par défaut. 

 

1.3 Dans la fenêtre suivante : cliquer sur 

« D’ajout ». 

 

1.4 Double cliquer sur la l’unité pertinente 

ou inscrire son chiffre dans la ligne de 

transaction, puis faire « OK ». 

 

1.5 Inscrire « m » pour maintenant dans la 

ligne de transaction, cliquer « OK ». Le 

message « Archivage » apparaît à l’écran. 
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1.6 Double cliquer sur la date et heure de 

l’assignation planifiée. Le message 

« Création de liste de file d’assignation » 

apparaît à l’écran. 

 

1.7 Dans la fenêtre suivante, cliquer sur 
« D’ajouter » 
 
1.8 Sélectionner les chambres/lits 
auxquels vous êtes assigné 
 
1.9 Cliquer « OK » deux fois, puis 
cliquer sur  « Accepter assignation ». 
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Modifier son assignation 
Retourner dans le processus « Auto-

assignation ».  

 

2.1 Cliquer le bouton « Éditer les 

assignations actuelles ». 
 

2.2 Double cliquer sur la date et heure de 

l’assignation. Le message « Création de 

liste de file d’assignation » apparaît à 

l’écran. 

 

Ajouter ou supprimer des lits/usagers 
 

2.3 Dans la fenêtre des assignations 

actuelles définies, cliquer le bouton 

« D’ajouter » ou « Supprimer » selon le cas. 
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  Pour ajouter des lits/usagers 
 

2.4 Dans la fenêtre qui s’affiche, 

sélectionner les chambres/lits que vous 
voulez ajouter à votre assignation.  
 
Pour supprimer des lits/usagers 
 

2.5 Dans la fenêtre qui s’affiche, 

sélectionner les assignations à supprimer. 

 

Accepter 
 

2.6 Cliquer « OK » deux fois, puis cliquer 
sur « Accepter assignation ». 
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Mettre fin à son assignation 
 

3.1 Sous l’onglet « Assignation », dans le 

bloc « Fin d’assignation », cliquer sur « Fin 

d’assignation ».  
 

3.2 Dans la fenêtre suivante, sélectionner 

la ligne ou saisir le numéro de 

l’assignation dans la barre de transaction, 

cliquer « OK ». 
 

À noter : Il est possible de mettre fin à 

plusieurs assignations à la fois. 

Sélectionner simplement les lignes à 

supprimer, par exemple 1-10, dans la 

barre de transaction.  
 

3.3 Dans la fenêtre suivante, cliquer le 

bouton « Fin d’assignation ». 
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